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B. Presentacion del procedimiento

Tramitacién Juicio de Amparo
Codigo: QCW.8-PR-006-0IC

Obijetivo: '

Establecer los lineamientos para la tramitacion del Juicio de Amparo de conformidad con
las normas emitidas por la Secretaria de la Funcion Publica y lo establecido en la ley de
Amparo.

Glosario:

CONAVI: Comisién Nacional de Vivienda

Juicio de amparo: Medio de defensa que tiene para abatir, ante la autoridad, los actos
o resoluciones dictados.

Quejoso: Persona que en uso de las facultades que le otorga el articulo 8° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, realiza actos de demanda de
amparo.

SPAR.- Sistema de Procedimientos Administrativos de Responsabilidades
RSPS.- Registro de Servidores Publicos Sancionados.

Sistema de Interconexién.- Aquel que permite la vinculacion de la informacion de los
sistemas electrénicos SPAR y RSPS.

Marco legal:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

o Ley de Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
o Ley Federal de Entidades Paraestatales. ' '
¢ Ley Federal Anticorrupcion.

e Ley de Amparo

o Cddigo federal de Procedimientos Civiles.

e Jurisprudencia. '

o Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Puablica.

e Decreto de Creacion de la Comision Nacional de Vivienda.

o Estatuto Organico de la CONAVI.

e Manual de Organizacion de la Comisién Nacional de Vivienda.

¢ Lineamientos especificos que emita la Secretaria de la Funcién Publica.

e Guia Técnica para elaborar manuales de procedimientos.

L]

Otros. J/
/
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B. Presentacién del procedimiento

Tramitacion Juicio de Amparo
Cédigo: QCW.8-PR-006-0OIC
Referencias:

Invariablemente en el desarrollo de esta actividad, se debera dar estricto cumplimiento a
los lineamientos normativos que emita la Secretaria de la Funcion Publica en esta materia.

Alcance:

A nivel interno el procedimiento es aplicable a todo el personal que labora en la Comision
Nacional de Vivienda.

~ Anivel externo es aplicable a cualquier usuario o persona que requiera presentar alguna
demanda de Amparo.

Autorizacion:

El presente procedimiento fue aprobado por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
Comisidon Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI| 007-10RD-20042016 en la Primera
Sesion Ordinaria de 2016, celebrada el 20 de abril de 2018.

La presente emision se autorizd mediante Acuerdo No. JG-39-120516-593, por la Junta de
Gobierno de la CONAVI, en su 39%. Sesion Ordinaria, celebrada el 12 de Mayo de 2016. Las firmas
de autorizacion quedaran plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine procedente
el acuerdo en comento. '
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"B, Presentacion del procedimiento |
Tramitacion Juicio de Amparo
Cddigo:. QCW.8-PR-006-0OIC

Lineamientos: '

1. El Organo Interno de Control con el apoyo de un abogado adscrito a la Subdireccion

de Quejas y/o Responsabilidades es responsable de aplicar el presente procedimiento.

2. El Organo Interno de Control llevara a cabo la tramitacion del juicio de amparo
conforme a lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de

los Servidores Ptblicos.

3. Para la tramitacion, se debera observar la normatividad emitida por la Secretaria de la

Funcién Publica y lo sefialado en la ley de amparo.

4. La descripcion del presente procedimiento, como las politicas, normas, lineamientos y
documentos a los que aqui se hacen referencia; se mencionan y enumeran con
caracter enunciativo mas no limitativo, al encontrarnos sujetos como Organo interno
de Control, a las politicas, lineamientos, disposiciones y cualquier documentacion de

. caracter normativo que la Secretaria de la Funcién Publica emita en uso de sus
atribuciones y facultades, y cuya adopcion por parte de este Organo Interno de Contro!

implique cambios en cualquiera de los aspectos primeramente sefalados.
=
/
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C. Descripcién de actividades

Tramitacion Juicio de Amparo
Cdédigo: QCW.8-PR-006-0OIC

Paso
nam.

Responsable

Actividad

Nombre y
clave del
documento de
trabajo

Juzgados

Envian a OIC juicio de amparo promovido

Escrito inicial

Titular del OIC

Recibe notificacion de juicio de amparo, por parte de
los Juzgados.

Notificacion de
Juicio de
Amparo

Titular del OIC

Turna notificacion al Abogado, para que elabore el
proyecto de la contestacion de la demanda de amparo
o rinda el informe correspondiente.

Notificacion de
Juicio de
Amparo

Abogado

Recibe notificaciéon de juicio de amparo y firma en el
libro de correspondencia del OIC y registra en el SPAR

Notificacion de
Juicio de
Amparo

Abogado

Analiza los agravios y solicitudes contenidas, con el fin
de preparar la respuesta procedente.

Abogado

Elabora proyecto de escrito en el que se debaten los
conceptos de violacion que hizo valer el quejoso, se
aportan elementos de prueba cuando sea procedente y
lo envia al Titular del OIC para su aprobacion.

Proyecto de
contestacion

de amparo.

Titular del OIC

Recibe y con apoyo del abogado que elaboré el
proyecto lo analiza.

¢ Lo firma?

Si.- continua en el paso 9
No.- continua en el paso 8

Proyecto  de

escrito.

Titular del OIC

Envia el proyecto al abogado que elaboro para que sea
corregido.

Abogado

Recibe y corrige o elabora nuevo proyecto de escrito en
el que se debaten los conceptos de violacion que hizo
valer el quejoso, se aportan elementos de prueba que
se estimen necesarios y lo envia al Titular del OIC para
su aprobacién

(se repite paso 6).

Proyecto de

escrito
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C. Descﬁpcién de actividades

Tramitacion Juicio de Amparo
Codigo: QCW.8-PR-006-01C

: Nombre y
Paso Responsable Actividad clave del
nam. documento de
trabajo
. Envia escrito firmado al abogado para que lo presente I
10 Titular del OIC al Juzgado que emitid la notificacion de juicio de Escrito firmado
amparo.
11 Juzgado o Recibe escrito, revisa y determina si se concede o no el Escrito firmado
. amparo, notificando al Titular del OIC la resolucion
Tribunal ;
correspondiente. :
12 | Titular del OIC Recibe y envia e_al abogado {a Resolucién emitida por el
Juzgado o Tribunal, para que lleve a cabo Io
procedente.
13 Abogado Recibe y analiza la Resolucion.
¢ ks favorable al OIC?
Si.- Continua en el paso 14.
No.- Continua en el paso 15.
14 Abogado Archiva en el expediente
Elabora proyecto de recurso procedente y lo envia al
15 Abogado Titular del OIC para su aprobacion. Eg:?;go de
16 | Titular del OIC Recibe y con -apoyo del abogado que elabord el Proyecto  de
proyecto lo analiza. rECUTSo
¢ Lo firma?
Si.- continua en el paso 19
No.- continua en el paso 17
17 | Titular del OIC Envia g] proyecto al abogado que elaboré para que sea Proyecto " de
corregido. recUrso
18 Abogado Rembg ¥ cor_rige o elabora nuevo proyectq 'de recursoy| o oyecto de
L lo envia al Titula del OIC para su aprobacién reCUrSO
19 | Titular del OIC Envia recurso procedente flrmadq 'a’i aboga@g paraqueio . oo
lo presente al Juzgado que emitié la notificacién de rocedente -
juicio de amparo. b

/
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C. Descripcion de actividades

Tramitacion Juicio de Amparo

Cdédigo: QCW.8-PR-006-0IC
Nombre y
Paso Actividad . clave del
nam. Respansable documento de
trabajo
20 | Tounalo |Rocbe feeies coespondente atzs 8 et ocuso  do
Juzgado 58 trartas B @ anipan-§ revision- de
p : amparo
: Recibe y acata la resolucién emitida por el juzgado o s
21 Titular del tribunal, asimismo la envia al abogado para que se lleve Resolucion
OIC a cabo lo procedente.
29 Abogado Rgc:be y analiza |a resolucion emitida por el Juzgado o Resaliicish
Tribunal
¢En la misma se ordenan instrucciones?
Si.- Contintia en el Paso No. 23
No. Continta en el Paso No. 24
en caso de la no procedencia la archiva al expediente
Propone al titular del OIC lo conducente en caso de o
23 Abogado reposicion o de alguna instruccién girada por el juzgado Resolucion
o Tribunal.
Archiva en el expediente y registra en el SPAR, dando .,
24 Abogado por concluido el proceso. Resolucion
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Pagina 7 de 10




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ORGANO INTERNO DE CONTROL EN
LA COMISION NACIONAL DE VIVIENDA

CONAVI

N i

D. Diagrama de Flujo

Tramitacién Juicio de Amparo
Cédigo: QCW.8-PR-006-0IC .
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: E. Historial de cambios

Tramitacion Juicio de Amparo
Cddigo: QCW.8-PR-006-0IC

Revision
el Fechade |. Descripcion del cambio Motivo(s)
emision
01 Septiembre | Alta del Procedimiento Incorporacién del Organo Interno
de Control en la CONAVI.
02 Febrero 5, | Cambios en la nomenclatura HDB | Ha transcurrido mas de un afio
2015 por QCW desde la ultima actualizacion
Actualizacion de Procedimiento
03 Mayo 12, |Cambios del Logotipo Por actualizacion de |la
2016 Cambio de servidores publicos Estructura del OIC

-
/
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F. Anexos
Tramitacion Juicio de Amparo
Cdédigo: QCW.8-PR-006-OIC
Nam. Nombre del formato y/o documento de trabajo Clave
1 Notificacién de Juicio de Amparo N/A
2 Libro de Correspondencia del OIC N/A
3 Escrito de contestacion de amparo N/A
4 Notificacion de Resolucion N/A
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